МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ ПМР
ТИРАСПОЛЬСКИЙ АГРАРНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ ИМ. М.В. ФРУНЗЕ
ЖУРНАЛ

работы учебного кабинета / лаборатории /аудитории
___________________________________________________

(название)

за 201__/ 201__ учебный год

Заведующий кабинетом /лабораторией/ аудиторией _______________

	ПЛАНИРОВАНИЕ ПО НАПРАВЛЕНИЯМ



	1.
	Организационная работа

	2.
	Учебно-методическая работа:
- открытое занятие или внеаудиторное мероприятие с применением информационных технологий;

- методическая работа (методразработка занятия/темы, сценарий занятия/внеаудиторного мероприятия, творческая работа, реферат, письменная лекция-консультация, статья для печати,  методические рекомендации/указания, сборник, учебное пособие, конспект лекций  и т. д.).

- работа над учебно-методическими комплексами по преподаваемым дисциплинам (рабочая программа, инструкционно-технологические карты ЛПЗ, раздаточный материал, контрольно-измерительные материалы, наглядные пособия, и т.д.).

	3.
	Работа над методической темой: «_________________ 

___________________________________________________ 

____________________________________________________»

Цель: разработка преподавателями  электронных учебно-методических комплексов по преподаваемым дисциплинам
Результат: подготовка электронных: конспектов лекций, инструкционно-технологических карт лабораторных, практических занятий, практик, методических указаний и материалов по самостоятельной работе студентов, контрольно-измерительных материалов, наглядных пособий.

	4.
	Исследовательская и опытническая работа

	5.
	Художественное, техническое творчество, изготовление наглядных пособий (для участия в смотре-конкурсе)

	6.
	Хозяйственная работа



	
	

	Рассмотрен
	
	УТВЕРЖДАЮ

	на заседании ЦМК 

_______________________________
	
	заведующий 

	Председатель ЦМК 
	
	Научно-методическим отделом

	________________ 
	
	________________

	«___» ______________ 201__ г.
	
	«___» ______________ 201__ г.


ПЛАН

работы учебного кабинета / лаборатории / аудитории

на 201__ / 201__ учебный год

	№

п\п
	Наименование работ
	Сроки исполнения
	Ответственный исполнитель
	Отметка о выполнении
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ДНЕВНИК РАБОТЫ

на 201__ / 201__ учебный год

(ежемесячный отчет)

	Дата
	Краткое содержание проведенной работы
	Подпись зав. кабинетом

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Дата
	Краткое содержание проведенной работы
	Подпись зав. кабинетом

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПЛАН
работы кружка _______________________________________

на 201__ / 201__ учебный год

	№

п/п
	Наименование

работ
	Сроки

выполнения
	Ответственный исполнитель
	Отметка о выполнении
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Проведение заседания кружка за 201__ \201__ учебный год

	Дата
проведения
	Кол-во
часов


	Кол-во
присутств.
	Содержание занятия
	Подпись преподавателя

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Учет посещаемости членов кружка за 201__ / 201__ учебный год

	№


	Ф. И. О.
	группа
	ЧИСЛО И МЕСЯЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отчет о работе учебного кабинета/ лаборатории/аудитории

	№
	Изготовлено
	Художественное, техническое творчество, наглядные пособия
	Исследовательская, опытническая работа
	Посещено занятий, внеаудиторных мероприятий
	Кружковая работа

	
	кол-во таблиц, плакатов
	мультимедийных материалов
	комплектов раздаточного материала
	комплектов контроля знаний
	план
	факт
	план
	факт
	всего
	в том числе открытых
	наименование кружка
	количество проведенных засед.
	количество членов кружка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Замечания проверяющих

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

